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BEVEZETES

A Vasas Onsegélyezd Pénztar pénzforgalma
e bankszdmlapénz, illetve

o készpénz
form4jaban valosulhat meg.

A hazipénztar altal kezelt készpénz és egyéb értékek a Pénztar vagyondnak olyan, - sok
esetben kénnyen mozgathat6 - részét képezik, melynek kezelése, megorzése és védelme

kiemelt figyelmet érdemel, fokozott gondossagot tesz sziikségessé.

A pénzkezeldhelyek szabdlyozasaval kapcsolatban a szamvitelrl sz6lé 2000. évi C.
térvény a jogszabaly, melynek elGirasait a pénzforgalom bizonylati rendjének

megszervezésénél €s a nyilvantartas kialakitasanél is figyelembe kell venni.
A pénzkezelés szabalyzata a Pénztar hazipénztardnak pénzkezelési elGirdsait és a
bankszamlaforgalom lebonyolitdsanak szabalyait tartalmazza, figyelemmel a tulajdon

védelmére és a bizonylati fegyelem betartasara.

1. ALTALANOS PENZKEZELESI SZABALYOK

A Pénztar a hazipénztarban kdételes kezelni a szamlavezetd bankjanal vezetett elszamoldsi
betétszamldjardl készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a hazipénztarba befizetett

0sszeget.

A hazipénztarban idegenek pénzét vagy értékét csak a Pénztar IT elndke kiilon
engedélyével szabad tartani. Az idegen pénzeket €s értékeket elkiilonitetten kell kezelni és

nyilvantartani.

A hazipénztar biztonsagos elhelyezéséért, tiiz és bettrés elleni védelemért a Pénztar IT

elnoke felel.

A hézipénztart a pénzmegérzés és tirolas biztositasa érdekében a szikséges biztonsagi

eszkozokkel el kell latni.

A Pénztar héazipénztiranak engedélyezett zaréallomanya: 500.000,- Ft, azaz Otszézezer

forint.
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A napi zar6 készpénzéallomanyt meghaladd készpénzt - a napi pénztarzarast megelézden - a

Pénztar bankszdmlajara be kell fizetni.

A pénztéros csak valodi és forgalomban 1év6 pénzt (bankjegyet €s érméket) fogadhat el a
befizet6t6l, a kifizetést csak ilyen pénzben teljesitheti. Nem fogadhaté el hidnyos,

rongdalédott, megesonkult bankjegy, kivéve, ha az teljes értékben bevalthato (befizethetd).

A pénztaros nem fogadhat el olyan érmét sem, amelyr6l nyilvanvaldoan megéallapithato,
hogy nem a forgalomban, természetes kopas kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl.

szandékos rongalas) vesztett sulyabol, vagy sértilt.

Ha a pénztaros az atadott pénz k6zott hamis vagy hamisitvanynak latszé bankjegyet, illetve
érmét talal, azt vissza kell tartani és a befizetét jegyzOkonyvben meg kell hallgatni arra

vonatkozo6an, hogy hol, kit6l és mikor kapta a hamisitvanyt.

A hamis vagy hamisitvanynak latszo pénz atvételérél késziilt jegyzokonyvet a pénzzel

egylitt a Magyar Nemzeti Banknak kell atadni.

A készpénzmozgasok nyomon kovetése torténhet nyomtatvanyforgalmazotol véasarolt
pénztar bevételi és kiadasi bizonylatok vagy szamitogépes nyilvantartd program
segitségével kinyomtatott bizonylatok alkalmazisival. A pénztiros elszdmoltatasahoz

cimletjegyzéket hasznalnak.

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a
pénzmozgissal egyidejileg, illetve a pénzintézeti értesités megérkezéskor kell a

kényvekben rogziteni.
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2. A PENZKEZELESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

2.1. PENZTAROS, PENZTAROS HELYETTES

A pénztérosi teendOk ellatdsdval csak arra alkalmas, biintetlen elééleti személyt:

pénztarost lehet megbizni.

Nem lehet pénztaros olyan személy, akinek a munkakére a pénztarosi munkakorrel
Osszeférhetetlen. EbbSl a szempontbol Ssszeférhetetlen munkakérben foglalkoztatottnak

kell tekinteni az utalvanyozasi joggal rendelkezdket.

Amennyiben mégis pénztdrosi teenddket lat el helyettesként az utalvanyozasi joggal

rendelkezd, erre az iddre utalvanyozasi jogaval nem élhet.

A pénztdros fd feladata:

e a pénztarban tartott készpénz kezelése, és meglOrzése,

e apénztarkulcs nyilvantartasanak vezetése,

e a pénztari nyilvantartasok és elszamolasok naprakész, a bizonylati fegyelemnek és a
pénzkezelési eldirdsoknak megfeleld vezetése,

e apénztar szamfejtési feladatainak ellatasa.

A pénztiros feladata még egyéb értékek (pl. bélyegek, értékjelzéssel ellatott
nyomtatvanyok) €s szigord szdmaddsu nyomtatvanyok (pl. csekk és utalvanyfiizetek)

kezelése és Orzése is.

Két vagy tobb személy egy idOpontban kdzdsen ugyanazt a pénztart még kivételesen,

kisegitésképpen sem kezelheti.

A pénztaros a - felsoroltakon kiviil - egyéb feladatok ellatasaval is megbizhato.
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2.2. PENZTARI ELLENOR

A pénztari ellenér feladatait a Pénztar Ellendrzé Bizottsagdnak elndke vagy az éltala

kinevezett személy latja el.
Feladata:

e A bizonylatok tartalmi és formai ellendrzése, az ellen6rzés soran vizsgalni kell:
- az utalvdnyozdk illetékességét,

- az alapbizonylatokon végzett szamitasok helyességét,

- a sziikséges mellékletek meglétét,

- a pénztéri bizonylat és az alapbizonylat adategyez0ségét.

e A pénztari szamaddsok, a pénztarjelentés és a zard pénztarkészlet szamszaki
cllendrzése. Ennek soran ellendrizni kell, hogy a pénztarjelentésbe bevezetett
tételekhez tartozé pénztari és alapbizonylatok csatolasra keriiltek-e és megfelelnek-e a
tartalmi és alaki kovetelményeknek. A pénztari ellendr koteles az ellendrzott

okmanyokat, szimadasokat kézjegyével ellatni.
e Pénztar rovancs.
e A pénztér 4tadds esetén az atadasi jegyzOkonyv alairdsa.

e Hianyossagok esetén a felettes t4jékoztatasa.

2.3. UTALVANYOZO(K)

Az utalvanyozo(k) a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy elszamolasat

jogosultak elrendelni.

A beszerzések szdmldira minden esetben még az utalvanyozis elétt rd kell vezetni a

bevételezés keltét €s a bevételezés tételszamat, vagy koltségként kell elszamolni.
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3. A HAZIPENZTAR KIALAKITASANAK ES
MUKODTETESENEK SZABALYAI, A PENZTARI
KULCSOK NYILVANTARTASA

3.1. BIZTONSAGI FELTETELEK

A készpénz €s az egyéb pénztirban Orzott értékek védelmének érdekében tlizbiztos

pancélszekrényt kell hasznalni.

A pénztari kulcs masodpéldanyat az eredeti kulcsot kezel6 pénztaros 4ltal lezart,

lepecsételt boritékban kiilén pancélszekrényben kell tartani.

Ha a pénztaros betegség vagy barmely mas ok miatt munkahelyérél tdvol marad koteles a
nala 1évo kulcsot lepecsételt (leragasztott €s a ragasztason alairt) boritékban a Pénztirhoz
eljuttatni. Ilyen esetben a Pénztar IT elndkének feladata a pénz szdmbavételérdl és

esetleges atadasarél intézkedni.

3.2. A HAZIPENZTAR MUKODTETESENEK ALTALANOS
SZABALYAI

A hdzipénztart a pénztiros kezeli, ha a pénztdros a munkahelyét a pénztari érak alatt
elhagyja kételes a pénzkészletet elzarni.

A hazipénztar készpénzallomdnya a napi pénztarzarlat utdn nem haladhatja meg a jelen
szabélyzatban meghatarozott §sszeget, a hazipénztari keretet. A megallapitott kereten feliili

Osszeget be kell fizetni a Pénztar bankszamlajara.
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3.3. A HAZIPENZTAR PENZELLATASA

A pénztarosnak - a meghatdroz6 pénzforgalmi kategéridk alapjan - gondoskodnia kell
arrol, hogy a naponta varhaté pénzforgalom kielégitésére megfelelé mennyiségti és cimleti
bankjegy alljon rendelkezésre. A készpénzfelvételt altaldban ATM-en keresztiil
bankkartydval bonyolitja a pénztaros.

3.4. A PENZSZALLITAS SZABALYAI

A pénzszallitds biztonsiaga érdekében a Pénztar IT elntke minden egyes pénzszallitasnal
egyedileg szabdlyozza a targyi és személyi feltételeket, a végrehajtasi szabalyokat

(utvonal, idépont), a felel6sségi szabéalyokat.

A pénznek a kifizetShelyre torténd szallitdsanal kiemelten a kovetkez6 szabdlyok
alkalmazandok:

e 500.000,- Ft-tol 2 £6

e riasztd jelzést add pénzszallito taska alkalmazasa esetén 1.000.000,- Ft-ig 1 {8 szallithat

pénzt.

Ha a Pénztar pénzszallité szervezetet biz meg, a pénzszallitassal kapcsolatos eljarasi és

felelosségi kérdéseket szerzodésben kell rogziteni.

3.5. KESZPENZKEZELES A HAZIPENZTARBAN

A pénztirosnak minden pénztari befizetést és kifizetést bizonylatolnia kell. A postai
kézbesités utjan érkez6é készpénzdsszegek pénztarbizonylatdhoz csatolni kell a postai

értesitési szelvényt is.

A héazipénztarban 1év6 készpénzt (bankjegy, érme) cimletenként elkiilonitve kell drizni.
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4. ELSZAMOLASRA KIADOTT TETELEK
NYILVANTARTASA

Készpénzt elszdmolasra - el6leget - csak az aldbbi célokra és indokolt mértékben lehet
kiadni, el6zetes engedély €s utalvanyozas alapjan:

e kiskiaddsokra (reprezentécio, postai koltség stb.),

e kikiildetésre,

e beszerzésre, felvasarlasra,

e i{izemanyagra.

A készpénzigénylés elszdmolasra B.Sz.ny. 13-134. r.sz. nyomtatvany szigorli szdmadésu

nyomtatvany.

Az elszamolasra kiadott tételekrél a pénztaros tételes nyilvantartast koteles vezetni. A
nyilvantartds vezetésére az eldirt szabvany szerinti B.Sz.ny. 13-135. r.sz.

nyilvantartékényv szolgal.

Elszdmolasra maximalisan 15 munkanapra adhaté ki pénz. A bel- és kiilfoldi kikiildtetésnél

a visszaérkezést6l szamitott 3, illetve 8 munkanapon beliil el kell szdmolni.

Uzemanyag vésérlasra felvett elélegek esetén a felvételtd] szamitott 30 napon beliil, t6bb
alkalommal is ki lehet fizetni, kiilon elszdmoltatas nélkiil. Az ily moédon felvett §sszes

eldleggel azonban a gépjarmiivezett legalabb a honap utolsé napjan el kell szamoltatni.
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4.1. AZ ELSZAMOLASI KOTELEZETTSEGGEL FELVETT PENZEK
ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

a)

b)

d)

Az elszamolasra kiadott pénzzel - amennyiben a cél megvaldsult, még a megjeldlt

hatarid6 elétt is - el kell szamolni.,

Ha a kitlizott hataridd elétt mod van részleges elszamolésra (pl. a beszerzésre adott
Osszeg esetében a beszerzések egy része megtortént anélkiil, hogy a t6bbi része
lehetévé valt volna), azt a dolgozd koteles megtenni. A fennmaradd Osszeg
elszdmolasanak hatérideje ilyen esetben valtozatlan marad. A gépjarmiivezet6t

(ligyintéz6t) legalabb 30 naponként el kell szamoltatni.

Ha nyilvanval6ova valik, hogy az elszdmoldasra kiadott 8sszeg a célnak megfeleléen nem

hasznélhato fel, a felvett 6sszeget azonnal vissza kell fizetni.

Szigort elvként kell figyelembe venni, hogy elszdmolasra készpénz csak abban az

esetben adhatd ki ismételten, ha a dolgozé az el6zetesen felvett eldleggel elszamolt.

Ha az elszdmolasra kotelezett személynek az elszdmolas eredményeként bizonyos
Osszeget vissza kell fizetnie, ezt az Gsszeget készpénzben még akkor is kételes
visszafizetni, ha azonnal Ujabb Osszeget vesz fel elszdmoldsra. A befizetendd és

felveendd Osszeget nem lehet egymassal szemben beszamitani.
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5.A HAZIPENZTAR NYILVANTARTASA

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést - a teljesitést megeldzden, vagy azt
kovetden azonnal - felmeriilésiik sorrendjében pénztari nyilvantartasba (pénztérjelentés)

kell feljegyezni.

A pénztéri nyilvantartasban elszamolt kiadasi €s bevételi tételek bizonylatain az elszdmolas

tényét feltling és el nem tavolithaté jellel (bélyegzével, lyukasztdval) meg kell jel6lni.

Mivel a héazipénztarakban a kifizetések valtakozva fordulnak el6, ezért a hazipénztari
nyilvantartas form4jat ugy kell kialakitani, hogy megfeleljen mind a kiadasok (kifizetések),

mind a bevételek (befizetések) adatainak nyilvantartasara.
Egy hazipénztérban csak egy nyilvantartds vezetheto.

Pénztarzarlatot tobb napra dsszevontan (hetente, dekadonként) kell késziteni az Sz.ny. 13-

20. jelti Id6szaki pénztarjelentés vezetésével.

A pénztarjelentés nyomtatvanyokat (nyomtatvanytdmboket) haszndlatba vétel eldtt

hitelesiteni kell. A pénztaros csak hitelesitett nyomtatvanyokat hasznélhat.

Pénztarzarlatkor a pénztarosnak meg kell allapitania:

e apénztarban levd készpénzéllomanyt cimletenkénti részletezésben

e a pénztarjelentés alapjan a bevételek és kiadasok napi végdsszegét, az el6z8 iddszaki
készpénzmaradvany figyelembevételével, a pénztari nyilvantartds szerinti egyenleget

e a pénztdri jelentésben megallapitott egyenleget egyeztetni kell a valdsagos
készpénzéllomannyal, majd az egyeztetés megtdrténte utdn a pénztari ellendrrel

egylittesen a pénztarjelentésben az egyezOséget alairasukkal kell igazolni
A pénztarjelentés két példanyban késziil:

a) azels6 példany a mellékletekkel egyiitt a konyvelés példanya

b) a maésodik példany a témbben marad.
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Ha az egyeztetés soran mutatkozd eltérések okait a pénztérosnak nem &ll mddjaban
megallapitani, az eltérésrl jegyzOkonyvet kell késziteni és azt ala kell iratni a
pénztarellentrrel. Tobblet esetén az 6sszeget a pénztarba be kell vételezni, hidny esetén a

hidnyz6 6sszeget be kell fizetnie a pénztarosnak.

Pénztarzarlatnal, valamint ataddsndl az atvevdnek, az atadonak és az ellendrnek jelen kell
lennie. Ha az atadasndl az atad6 betegség vagy egyéb ok miatt nem tud jelen lenni, az
atado helyett az ellenérnek az atadasrél jegyzokonyvet kell készitenie. A jegyzokonyvet és
a pénztari nyilvantartdsokat az adtadonak, az atvevonek €s a pénztari ellenérnek is ald kell

irnia.

Sz.ny. 13-20 Idbszaki pénztdrjelentés (210x297 mm, 50x2 lapos készletet tartalmazd témb)
A pénztarjelentés tombat a hasznélatbavétel eldtt a fed6lap hatoldalan hitelesiteni kell.

Az 0natir6 papirbdl késziilt 2 példanyos készletek elséd lapja perforalt és kiszakithato, a
masodik lap tépéldany.
A pénztarjelentésen fel kell jegyezni:

e abefizetések és kifizetések folyamatos havi sorszamat

a bevételi ill. kiadasi pénztarbizonylat szamat

a gazdasagi esemény révid szoveges leirasat

a befizetett, illetve kifizetett 6sszeget.

Egy idészak forgalmi tételeinek feljegyzéséhez 4tvitelezéssel tobb oldalt is fel lehet
hasznalni. Ha az utols6 oldalon iires sorok maradtak, azokat 4thtizdssal érvényteleniteni

kell. A kovetkezo iddszak forgalmi tételek feljegyzését \1j oldalon kell kezdeni.

A pénztarzarlat készitésekor a bevételi forgalomhoz a kezdd, a kiadasi forgalomhoz pedig

a zar6 pénzkészletet hozza kell adni. A két 6sszegnek egyeznie kell.

A pénztarellenérzés mezdbe a zaraskor meglévé pénzkészletet kell cimletenként beirni.

A Mellékletek rovatba a bevételi €s kiadasi pénztarbizonylatok darabszamat kell beirni.

A nyomtatvanyon méd van a pénztarforgalom jogcimenkénti kigytjtésére is.

A pénztarjelentés a pénztarosnak, valamint a pénztar ellenérzést végzd személynek ala kell
{rnia.
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5.1. SZIGORU SZAMADASU NYOMTATVANYOK

A pénztari bizonylatok szigori szamaddsi nyomtatvanyok. Haszndlatba adasuk eldtt a

tomboket érvényesiteni kell.
A bizonylatokat tollal kell kiallitani.

A hézipénztar bizonylatolasara a kovetkezO szigori szdmadasi nyomtatvanyokat kell

alkalmazni:
a) bankszamla terhére kibocsathato készpénzcsekk,

b) a hdazipénztari pénzkezeléssel kapcsolatban bevételi és kiadasi pénztarbizonylat

(Sz.ny.318-102/a/N, illetve B.Sz.ny.318-103/N),
c) iddszaki pénztarjelentés (pénztarkdnyv) (B.Sz.ny.13-20.r.sz.).

A készpénzesekk a hazipénztar pénzellatasa céljabdl a pénzintézet altal vezetett szamlarol
torténd Osszegek felvételére szolgal, amelyet a pénzintézet bocsat a Pénztar rendelkezésére.
Egy példanyban és mindennemil javitas nélkiil kell kidllitani, a pénzintézet 4&ltal

meghatarozott szabalyok szerint.

A szigori szidmadast nyomtatvanyokat péncélszekrényben, ennek hidnyédban

lemezszekrényben kell tarolni.

A banki konyvelési adatoknak a nyilvantartasba valo bejegyzése alkalmaval a nyilvantartds
vezetdjének ellendriznie kell, hogy a nyilvantartds szerint mar kiallitott és aldirt minden
egyes csekkrél megérkezett-e a banki szdmlakivonat kiséretében a vonatkozd terhelési

crtesités, illetve az ellendrzést a banki szamlakivonat alapjan kell elvégezni.

A rontott csekkpéldanyokra - a tdpéldanyra is - atlésan a ,rontott” megjegyzést kell

ravezetni. A csekkflizetekben visszamarad6 t6szelvényeket 5 évig kell meg6rizni.

»A szamvitelrél” szolé 2000. évi C. térvényben foglalt el6irds értelmében a térvény
hatdlya ald tartozd szervezeteknek a szigorli szamaddsi kotelezettsége ald vont

nyomtatvanyaikr6l nyilvantartast kell vezetniiik.

A nyilvantartas rendszerét ugy kell megszervezni, hogy abbdl mindenkor megéllapithatd
legyen a szigoru szamadasi nyomtatvanyok allomanya (sorszama) fajtinként és az

allomanyban bekovetkezett valtozasok sorszam €s jogeim szerint.
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Sz.ny. 13-77. Munkahelyi nyilvantarto lap szigort szamaddsu nyomtatvanyokhoz
(210x297 mm, szabadlap)
A nyomtatvany a vésarolt szigori szamaddasok nyilvantartasara alkalmas.

A szigoru szdmadasu nyomtatvanyokat a vasarlas napjén nyilvantartasba kell venni
e 3 beérkezés kelte,
® a beérkezett nyomtatvany kezd6 é&s vEégzd sorszdma, mennyisége adatok

feltiintetésével.

A nyomtatvany tovabbi rovatai a hasznélatbavétel, illetve a teljes felhaszndlas
idépontjaban keriilnek kit6ltésre. A megjegyzés rovatba lehet a tépéldanyok elszamolasara,

irattarozasara vonatkozd adatokat feltiintetni.

5.2. A PENZTARI BEVETELEK BIZONYLATOLASA

A hazipénztari befizetésekr6l - a vonatkozd alapokménnyal egyezéen - bevételi
pénztarbizonylatot (Sz.ny. 318-102/a/N.) kell kiéllitani, a bevételezendd Osszeget a

bizonylat fejrészében szammal és betiivel kell feltiintetni.

Az Gsszesen rovatban szereplé 6sszegnek minden esetben meg kell egyeznie a fejrészben
szammal és betlivel feltlintetett Osszeggel. A pénztarbizonylat tablazatos részének iires

sorait athuzassal érvényteleniteni kell.

A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton szerepld 6sszeg azonossaganak
¢s a befizetés tényének igazoldsa céljabol a befizetdvel ala kell fratni. Nem személyes
befizetés esetén a befizetd aldirdsa céljara szolgald rovatban hivatkozni kell a vonatkozé
okiratra (postautalviny). A pénz &atvételét a bizonylaton a pénztarosnak kell alafrdsaval

igazolnia.
A bevételi pénztarbizonylatot atirassal, harom példanyban kell kiallitani.

a) Az els6 példany a konyvelési bizonylat, e példanyhoz kell csatolni a pénztari
alapokmanyokat (a csatolt okmanyok darabszamat ,,melléklet” rovatdban kell
feltiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozd pénztarjelentéssel egyiitt kell

konyvelésre atadni.
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b) A masodik példany a nyugta: a befizetés teljesitését igazold elismervény, amelyet a
befizetének kell atadni. Nem személyes befizetés esetén - teh4t minden olyan esetben,
amikor a befizet6 részére atvételi elismervényt nem adnak - a nyugta példanyt

érvényteleniteni kell és a bizonylattémbben megérizni.

¢) A harmadik példany, a tdpéldany, amely a tdmbben marad €s azt igazolasul a pénztaros

6rzi meg.

5.3. A PENZTARI KIFIZETESEK BIZONYLATOLASA

Minden hazipénztari kifizetésr§l - a vonatkozd okményokkal egyezden - kiadasi
pénztarbizonylatot (Sz.ny. 318-103/N) kell kiallitani. A bizonylatot értelemszertien, azonos

modon kell kiallitani, mint a bevételi pénztarbizonylatot.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy
jogosult-e a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg

a pénztarban, megbizottja részére az Gsszeg csak meghatalmazas ellenében fizethetd ki.

A meghatalmazist a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni. A pénz atvevojének
személyazonossagat személyi igazolvany felmutatatdsaval kell igazolnia. A pénz atvételét
az atvevOnek (nem személyes megjelenés esetén a meghatalmazottnak) a kiadési
pénztarbizonylaton aldfrasaval kell elismernie. A kifizetés megtorténtekor a kiadasi

pénztarbizonylatot a pénztarosnak ala kell irnia.

A kiadési pénztarbizonylat 4tirdssal két példanyban késziil.

a) Az elsd példany a konyvelési példany. E példanyhoz kell csatolni a pénztari
alapokményokat (a csatolt okmanyok darabszdmat a bizonylat ,,melléklet” rovataban
kell feltiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozd pénztarjelentéssel egyiitt kell
koényvelni.

b) A masodik példany a tépéldany, amely a tombben marad €s azt igazolasul a pénztaros

6rzi meg.

Pénzkezelési Szabalyzat 15



6. A BANKSZAMLA FORGALOM SZABALYOZASA

Pénzforgalmi foly6szamla, befektetési szamla nyitdsarol és megsziintetésér6l a Pénztar

Igazgatotanacsa dont.

A pénzforgalmi bankszamla €s a befektetési szdmlak feletti rendelkezés tekintetében a
Pénztar alapszabdlyénak a Pénztar képviseletére vonatkozé szabalyai az iranyaddak. A
képviseltre jogosultak mas személyeket is meghatalmazhatnak a bankszdmla feletti

rendelkezéssel.

A Pénztar képviseletére jogosultak a pénzintézetnél igazoljak az alairasra jogosultak
nevsorat. (Az alairds bejelentd karton a bankszdmla szerz6dési dokumentécié lényeges,
megbrzendé dokumentuma!) Amennyiben valtozik a bankszamla feletti rendelkezésre
jogosultak névsora, az 0j aldirds bejelentdé kartont a Pénztar képviseletére jogosultak
szintén igazoljak. A bankszamldk (pénzforgalmi és befektetési) feletti jogosultsagukat a

rendelkezésre jogosultak §sszeghatdr nélkiil gyakorolhatjak.

Atutaldsokat az utalvanyozasi jogosultsag alapjan lehet kezdeményezni. Az 4tutaldsok
bankhoz torténd eljuttatdsi médjarol a bankszdmlaszerzoédések rendelkeznek. A papir alapu
atutalasok maésolati példanyat a Pénztar kiilon irattartoban megérzi. Az elektronikus tton
inditott 4tutaldsokrdl szamitogépes adathordozéra mentés késziil. A bankkivonatokat
minden esetben Ossze kell vetni utdellenérzés céljabol az inditott atutaldsrél megléve

dokumentum, informécid tartalméaval.

A bankszamla egyenleg iranti informaciét a bankszamlat vezetd pénzintézetnél bejelentett
moédon lehet lekérdezni. A lekérdezési lehetség technikdjarél a bankszamlaszerzédés

rendelkezik.

A bankszamlaforgalom konyvviteli nyilvantartidsinak alapbizonylata a szamlavezetd

pénzintézet altal megkiildstt bankszamla kivonat.

6.1. PENZFOGALMI SZAMLA

A Pénztar koteles pénzforgalmat hitelintézetnél vezetett pénzforgalmi szamlan bonyolitani,
szdmlavezetdjét €s szamldjanak szamat a szamlamegnyitdst kdvetden haladéktalanul

bejelenteni a pénztarak pénziigyi feltigyeletét ellaté szervnek. A pénztar a pénzforgalmi
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szamlan bonyolitja a szolgaltatdsi tevékenységéhez, a tagdij gytijtéséhez, valamint a

szervezete miikodéséhez kapcsolodo pénzforgalmat.

A Dbefektetni kivant pénzosszegeket a pénzforgalmi szdmlérdl a Pénztar atutalja a
letétkezelonél vezetett befektetési szdmldkra. Amennyiben a befektetett eszk6zokbdl a
szolgaltatasok teljesitése, vagy a mikddéshez szikséges kiadasok teljesitése miatt
befektetésbdl valo kivonas valik sziikségessé, a Pénztar Igazgatdtandcsanak elndke dont az
értékesitésrdl, és egyben ¢értesiti a letétkezeldt az Gsszeg nagysagardl és a jOvairas
hataridejér6él. A befektetésb6l kivont pénzosszeg a likvidalas utan a Pénztar befektetési
szamlain jelenik meg, a bankszamla feletti rendelkezés alapjan a Pénztar atutaltatja a

pénzosszeget pénzforgalmi bankszdmlajara.

A Pénztar a pénztartagokat, illetve azok kedvezményezetteit megilletd bankszamlardl
torténd kifizetéseknél a Szolgaltatasi és Elszamolasi Szabalyzatban rogzitett hataridéket

koteles betartani.

A Pénztér a miikddéshez kapcsolodd koltségeket, a vagyonkezeldi, letétkezel6i, KELER
dijat elsdsorban pénzforgalmi szamlédjarol fizeti ki. Az 4atutalasok hatarideje a mukodési
koltség, vagyonkezeldi, letétkezeldi, KELER dij szdmldkban feltiintetett, a Pénztar altal
elfogadott, altalaban szerz6désben is rogzitett fizetési hataridé. A pénzforgalmi szamlat
vezetd pénzintézet a bankszdmlaszerzddés alapjan jogosult a szamlavezetési és egyeb
banki dijakat azok esedékességekor a beszadmitds jogédval élve leemelni a Pénztar

bankszamlajarol.

6.2. BEFEKTETESI SZAMLA

A pénztar befektetési tevékenységéhez kapcsolodd pénzforgalmét a szamadra letétkezel6i
szolgaltatast végzd hitelintézetnél, kizardlag kiilon e célra nyitott befektetési szamlan

kételes bonyolitani.

A Pénztér IT elnke a Pénztar szabad pénzeszkdzeinek napi figyelemmel kisérése mellett,
felel6s a vagyonkezelésre atadott pénzeszk6zok atutaldsaért. A Pénztar a vagyonkezelésre
atadott pénzeszkozok forgalmat a letétkezelénél nyitott befektetési szdmlan bonyolitja. A
befektetésre keriil¢ szabad pénzeszkdzok Gsszegének meghatdrozisanal IT elndk mindig
figyelembe veszi a Pénztarat terhelé varhato kifizetések (szolgaltatdsi kiadasok, mikodési

koltségek, letétkezeldi dijak stb.) nagysagat.
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A befektetési szamlat vezetd pénzintézet a bankszamlaszerz6dés alapjan jogosult a
szamlavezetési és egyéb banki dijakat azok esedékességekor a beszamitas jogaval élve

leemelni a Pénztar befektetési alszamlajarol.

6.3. BANKKARTYA HASZNALAT

A Pénztar készpénzzel vald ellatdsara, a hidnyzo készpénz potlasara a Pénztdr, ezen beliil a

pénztaros nevére szold Raiffeisen banknal valtott bankkartya szolgal.
A bankkartya hasznalatanak korlatjai:

. Napi vasarlasi limit: 100.000.-Ft

. ATM-bdl t6rténd napi pénzfelvételi limit: 100.000.-Ft.

A Dbankkartydhoz tartoz6 PIN kodot a Pénztdr az irodahelyiségben taldlhatd

pancélszekrényben 6rzi.

Pénzkezelési Szabalyzat 18



7. A PENZKEZELESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK
ELLATASARA MEGBIZOTT SZEMELYEK

Pénztaros: az IT eltérd rendelkezés€ig hazipénztar nem

lizemel a nyugdijpénztarnal

Pénztaros helyettes: az IT eltéré rendelkezéséig hazipénztar nem

tizemel a nyugdijpénztarnal

Pénztari ellenér: az IT eltérd rendelkezéséig hazipénztar nem

lizemel a nyugdijpénztarnal
Utalvanyozo: Ottucsak Péter IT eln6k

Utalvanyoz6: két IT tag egylittesen

8. PENZTARHOZ BEERKEZETT SZAMLAK
UTALVANYOZASAVAL, ELLENORZESEVEL
KAPCSOLATOS ELJARAS SZABALYAI

A beérkez6 szamldk alaki és szerz6déssel val6 aldtdmasztottsdganak ellendrzése a szamlak
ellenbrzését végzé pénztari munkatdrs feladata. A szamlak ellenSrzését végzd pénztari
munkatirs a jogszabalyi eléirdsok, belsd rendelkezés, illetve az érvényes szerzédések

alapjan a szdmlan az alabbiakat ellenérzik:
- a fizetési hataridét,

- a szamla kifizetésének jogalapjat,

- a szamla formai, valamint

- a szamla tartalmi kdvetelményeknek vald megfelel6ségét.
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Ha a szamlan feltiintetett adat(ok) nem felel(nek) meg a fent leirt eldirdsoknak, akkor a
szamlat egy, az eltérés(eke)t tartalmazd levéllel vissza kell kiildeni a szamlat kiallito

partner részére.

A szamldkhoz kapcsolodé teljesités igazolast a Pénztar IT elndke, illetve akadalyoztatasa

esetén két IT tag egyiittesen végzi.

A Pénztar kis szervezeténél is érvényesiil a négy szem elve, mivel a szamlak ellenérzését
és a teljesités igazolast, utalvanyozast mas személy végzi.
A pénztar munkatarsa ellendrzi, hogy a bankszdmla tartalékonkénti §sszege elegendd-e a

kifizetés teljesitéséhez. Amennyiben nem, akkor intézkedik a tékekivonassal kapcsolatban.

Amennyiben a szdmla fizetési hatdrideje munkasziineti napra, Unnepnapra, vagy
pihendnapra esik, Ggy annak kiegyenlitésérodl legkésObb a fizetési hataridé lejarta elotti

utols6 banki napon kell intézkedni.
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ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Pénzkezelési Szabalyzat a Vasas Onsegélyezd Pénztar 2026. junius 8-i hatérozatival
Iép életbe. A korabban elfogadott szabalyzat jelen szabalyzat elfogadésaval egyiitt hatalyat

veszti.

Jelen Pénzkezelési Szabalyzatban foglaitak betartdsédért és betartatdséért, a Vasas

Onsegélyezd Pénztar igazgatotanacsanak tagjai feleldsek.

A Pénztar Igazgatotandcsanak Elntke felelds a Pénzkezelési Szabalyzat rendelkezéseinek
aktualizdlasaért, igy a hatdlyos jogszabdlyoknak a Vasas Onsegélyezé Pénztar
Alapszabdlydban foglaltaknak val6 megfelelésért. A szabdlyzat szévegében tortént

véltoztatdsokat minden esetben a Pénztar Igazgatdsaga elé kell terjeszteni.

Budapest, 2026. junius 8.

Nl — P
Ottucsék Péter
az Igazgatdtanacs elndke
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MELLEKLETEK

Az utalvanyoz6 személyek alairas mintai
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